PASSO A PASSO PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS DE AJUDA DE CUSTO OU DIÁRIA NO RH BAHIA

1 RECEBEU AJUDA DE CUSTO FORA DO RH BAHIA (CUSTEIO DE ALIMENTAÇÃO HOSPEDAGEM E DESLOCAMENTO), OU SEJA, NOS TERMOS DA RESOLUÇÃO CONSU Nº 05/2025
Você deve providenciar os documentos listados abaixo e ao final, juntar todos em um arquivo PFD único e enviar para o e-mail uesbformacampo@gmail.com.
[bookmark: _GoBack]
1.1 Declaração de deslocamento (modelo disponibilizado no site do Formacampo) assinada preferencialmente pelo GOV.BR;
1.2 Documentos que auxiliem a comprovação do deslocamento (cupom fiscal de abastecimento do veículo na véspera do deslocamento, bilhetes de passagem, por exemplo), caso possua;
1.3 Se não possuir nenhum documento que supra a solicitação do item 1.2, elabore uma justificativa sucinta informando o motivo de não possuir um documento que auxilie a comprovação;
1.4 Certificado de participação na atividade para a qual recebeu o recurso;
1.5 Declaração de responsabilidade (modelo disponibilizado no site do Formacampo) assinada preferencialmente pelo GOV.BR.

2 RECEBEU DIÁRIA SOLICITADA PELO RH BAHIA (CUSTEIO DE ALIMENTAÇÃO HOSPEDAGEM) E AJUDA DE CUSTO PARA DESLOCAMENTO PELA RESOLUÇÃO CONSU Nº 05/2025

2.1 Você recebeu um link do RH Bahia para que faça a comprovação da sua diária, caso não tenha recebido o link, entre em contato com Joyce ou Samara do Financeiro.
2.2 Por meio do link indicado no item 2.1, anexe o seu certificado de participação no evento ou atividade
2.3 Para a comprovação do seu deslocamento, siga os mesmos passos do item 1.

